GOBIERNO DE LA PROVINCIA DE JUJUY
MINISTERIO DE EDUCACION

RESOLUCION N° 126&0 -E.-

EXPTE. N° 1050-500-19 SAN SALVADOR DE JUJUY, 2 5 jUN 2019

VISTO:

La Resolucion N° 11157-E-18 que aprueba el Anuario Escolar de ia Provincia
de Jujuy afio 2019 del Periodo Escolar Comin y afio 2019-2020 del Periodo Escolar Especial
para todos los niveles, ciclos y modalidades de la educacion; y

CONSIDERANDO:

Que, es necesario establecer, para el afio 2019, un Marco Operativo que
regule la inscripcién de los docentes, la conformacion y actualizacién de legajos en los niveles
inicial, primario, secundario, superior y modalidad técnico - profesional;

Que, la modalidad de inscripcién sera via web para todos los niveles
educativos en las fechas establecidas en la Resolucion N° 12594-E-19 y la recepcion de la
documentacion se realizara en las Salas correspondientes, en las instituciones educativas y en
ias Jefaturas Administrativas Regionales.

Por elio;

LA MINISTRA DE EDUCACION
RESUELVE:

ARTICULO 1°.- Establécese el Marco Operativo, para el afic 2019, para la conformacion y
actualizacion de legajos de los docentes en la Junta Provincial de Calificacion Docente en virtud
de lo dispuesto en el exordio:

Sala Inicial y Sala Primaria:

1. Creacién de legajo:
» Debe realizarse personalmente en la Sala Inicial o Primaria de la Junta Provincial
de Calificaciéon Docente.

2. Incorporacién de documentacién al legajo existente:

2.1. Docente que se desempefia en Instituciones Educativas:
» En la Instituciéon Educativa en la gue tenga la mayor carga horaria
» En Jefatura Administrativa de Regién I, II, HI, IV y V.

2.2. Docente que no se desempefia en Instituciones Educativas:
» Personalmente en la Sala correspondiente de la Junta Provincial de Calificacion
Docente o en Jefatura Administrativa de Region i, 11, lll, IVy V.

3. Documentacion a presentar: en original y copia autenticada por autoridad otorgante,
Juez de Paz o Escribano Publico u original y copia para ser autenticada por autoridad
competente:;

3.1 Docentes aspirantes que no cuentan con legajo:

» Formulario de Entrega y Recepcién de Documentacion que se encuentra en
pagina web con la documentacion que se presentara por duplicado, uno para ser
incorporado al legajo y otro como constancia para el docente.

» Documentacion establecida en el Estatuto del Docente Provincial - Ley N°
2531/1960;
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- Titulo docente en original o fotocopia autenticada por el establecimiento que lo
otorgd o por Juez de Paz o Escribano Publico. En caso de no haber recibido ¢l
titulo a la fecha de inscripcion, presentara original de la constancia de finalizacién
de estudios con especificacién del Promedio General y Promedio de Practica y
Residencia.

- Fotocopia del Certificado de Nacimiento actualizado y legalizado.

- Fotocopia del Documento de identidad de la primera hoja y de la hoja en que
figure el ditimo domicilio.

- Fotocopia det Carnet Sanitario, actualizado, expedido por Ministerio de Salud
de la Provincia u Hospital Zonal.

- Planilla Prontuarial actualizada.

- Fotocopia de Certificados de Cursos de Perfeccionamiento Docente,
autenticada.

- Declaracién Jurada de Cargos, empleos u horas catedra en jurisdiccion
nacional y/o provincial, y/o municipal (en cualquier pais o provincia) sean estos
publicos o privados.

- Certificado de Residencia actualizado.

- Fotografia tipo Carnet del interesado.

3.2 Docentes que cuentan con legajo:

>

>

>
»
>

Formulario de Entrega y Recepciéon de Documentacién (que se encuentra en
pagina web) consignando la documentacidon que se presentara por triplicado,
uno para ser incorporado al sobre, otro para el Directivo de la Institucion
Educativa y otro para el docente, todos con [a firma del docente y el Directivo.
Fotocopia del Carnet Sanitario actualizado expedido por Ministerio de Salud de
la Provincia u Hospital Zonal

Planilla Prontuarial Actualizada

Certificado de Residencia actualizado

Constancias de perfeccionamiento docente realizado en el periodo anterior.

Verificada la documentacidon se procedera al cierre del sobre cruzando el mismo con a
firma del docente y el directivo.

Sala Secundaria:

1. Incorporacién de documentacion al legajo existente:
1.1. Docente que se desempefia en Instituciones Educativas:

>
>

En la Institucién Educativa en la que tenga mayor carga horaria.
En Jefatura Administrativa de Regién |, H, I, IV y V.

1.2. Docente que no se desempeiia en Iinstituciones Educativas:

>

>

Personalmente en la Sala correspondiente de la Junta Provincial de Calificacion
Docente. ’
En Jefatura Administrativa de Regién I, 1, Il IVy V.

2. Documentacion a presentar: en original y copia autenticada por autoridad otorgante, Juez de
Paz o Escribano PUblico u original y copia para ser autenticada por autoridad competente:

»

Formulario de Entrega y Recepcién de Documentacion (que se encuentra en
pagina web) consignando la documentacién que se presentara por triplicado, uno
para ser incorporado al sobre, otro para el Directivo de la Institucién Educativa y
el otro para el docente, todos con la firma del docente y Directivo.
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» Fotocopia del Carnet Sanitario actualizado expedido por Ministerio de Salud de la
Provincia u Hospital Zonal

» Planilla Prontuarial Actualizada

» Certificado de Residencia actualizado

» Constancias de perfeccionamiento docente realizado en el periodo anterior.

Verificada la documentacion presentada, se procederd al cierre del sobre por parte del
directivo en presencia del docente, sellando el mismo con la firma de ambos.

Sala Técnica - Profesional:

+ Instifuciones Secundarias Técnicas y Agrotécnicas

1. Incorporacion de documentacion al legajo existente:

1.1 Docente que se desempefia en Instituciones Educativas:
> En la Institucién Educativa en la que tenga mayor carga horaria.
» En Jefatura Administrativa de Regién |, II, lll, IVy V.

1.2 Docente que no se desempefia en Instituciones Educativas:
» Personalmente en la Sala correspondiente de fa Junta Provincial de Calificacién
Docente.
» En Jefatura Administrativa de Region I, I, 1Il, IV y V.

2. Documentacion a presentar: en original y copia autenticada por autoridad otorgante,
Juez de Paz o Escribano Publico u original y copia para ser autenticada por autoridad
competente:

» Formulario de Entrega y Recepcién de Documentacion (gque se encuentra en
pagina web) consignando la documentacion que se presentara por triplicado, unc
para ser incorporado al sobre, otro para el Directivo de la Institucion Educativa y
el otro para el docente, todos con la firma del docente y Directivo.

> Fotocopia del Carnet Sanitario actualizado expedido por Ministerio de Salud de la
Provincia u Hospital Zonal

» Planilla Prontuarial Actualizada

¥» Certificado de Residencia actualizado

» Constancias de perfeccionamiento docente realizado en el periodo anterior.

Verificada la documentacion presentada, se procedera al cierre del sobre por parte del
directivo en presencia del docente, sellando el mismo con fa firma de ambos.

 Tecnicaturas Superiores

1. Creacion de legajos:
Docentes aspirantes que no cuentan con legajo

» Debe realizarse en la Sala Técnica Profesional de la Junta Provincial de
Calificacion Docente.

2. Incorporaciéon de documentacién al legajo existente:

a. Docente que se desempefia en Instituciones Educativas:
> En la Institucion en la que {enga la mayor carga horaria

b. Docente gque no se desempefia en Instituciones Educativas:
» En la Institucion en la que tenga Legajo.
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>
>

Planilla Prontuarial actualizada.

Fotocopia de Certificados de Actualizaciones Académicas, Cursos y otros
Antecedentes de Perfeccionamiento Docente, autenticados.

Declaracidon Jurada de Cargos, empleos u horas cétedra en jurisdiccién nacional

y/o provincial, y/o municipal (en cualquier pais o provincia) sean estos publicos o
privados.

Certificado de Residencia actualizado.
Fotografia tipo Carnet del interesado

Con la documentacion verificada se conformard el legajo que sera incorporado al sobre,
luego se procedera al cierre del mismo por parte del directivo en presencia del docente,
sellandolo con la firma de ambos. El sobre debera ser remitido a la Sala Técnica Profesional.

Sala Superior:

1. Creacion de legajos:

» Debe realizarse personalmente en la Sala Superior de la Junta Provincial de

Calificacion Docente.

Documentacién a presentar; en original y copia autenticada por autoridad otorgante,
Juez de Paz o Escribano Publico u original y copia para ser autenticada por
autoridad competente:

P

»
%

Formulario de Entrega y Recepcién de Documentacién (que se encuentra en
pagina web) consighando la documentacién que se presentara por duplicado,
uno para ser incorporado al legajo y el otro como constancia para el docente
Titulo Docente y/o Universitario. En caso de no haber recibido el titulo a la fecha
de inscripcion, presentara original de la constancia de finalizacion de estudios
con especificacion del Promedio General y Promedio de Practica y Residencia y
en caso de ser universitario Certificado Analitico.

Fotocopia del Certificado de Nacimiento actualizado y legalizado.

Fotocopia del Documento de ldentidad: de la primera hoja y de Ia hoja en que
figure el Gltimo domicilio.

Fotocopia del Carnet Sanitario, actualizado, expedido por Ministerio de Salud de
la Provincia u Hospital Zonal.

Planilla Prontuarial actualizada.

Fotocopia de Certificados de Cursos de Perfeccionamiento Docentes,
autenticados.

Declaracion Jurada de Cargos, empleos u horas catedra en jurisdiccion nacional
y/o provincial, y/o municipal (en cualquier pais o provincia} sean estos publicos o
privados.

Certificado de Residencia actualizado.

Fotografia tipo Carnet del interesado.

El docente podra presentar el Legajo o copia autenticada del mismo que tuviere en algun
Instituto de Educacion Superior y actualizarlo.

ARTICULO 2°. Las Salas gestionaran los legajos, calificaran a los docentes y confeccionaran
los listados de orden de mérito para las instituciones educativas segun su nivel y especialidad:
Sala Inicial: Nivel Inicial.

Sala Primaria: Nivel Primario.

Sala Secundaria: Nivel Secundario.

Sala Técnica: centros de formacién profesional, escuelas secundarias técnicas y
agrotécnicas y tecnicaturas superiores.

Sala Superior: Nivel Superior de formacion docente.

a)
b)
c)
d)

€)
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3. Documentacion a presentar en original y copia autenticada por autoridad otorgante,
Juez de Paz o Escribano Publico u original y copia para ser autenticada por
autoridad competente:

>

»
>

Formulario de Entrega y Recepcion de Documentacion (que se encuentra en
pagina web) consignando la documentacion que se presentara por duplicado,
uno para ser incorporado al legajo y el otro como constancia para el docente.
Titulos Docente, Técnicos de Nivel Secundario y Superior, Profesional
Universitario, en original o fotocopia autenticada por el establecimiento que los
otorgd o por Juez de Paz o Escribano Publico. En caso de no haber recibido el
titulo a la fecha de inscripcion, presentara original de la constancia analitica de
los estudios cursados.

Fotocopia del Certificado de Nacimiento actualizado y legalizado.

Fotocopia del Documento de Identidad: de la primera hoja y de la hoja en que
figure el Gltimo domicilio.

Fotocopia del Carnet Sanitario, actualizado, expedido por Ministerio de Salud de
la Provincia u Hospital Zonal.

Planilla Prontuarial actualizada.

Fotocopia de Certificados de Actualizaciones Académicas, Cursos y otros
Antecedentes de Perfeccionamiento Docente, autenticados.

Declaracién Jurada de Cargos, empleos u horas catedra en jurisdiccion nacional
y/o provincial, y/o municipal (en cualquier pais o provincia) sean estos publicos o
privados.

Certificado de Residencia actualizado.

Fotografia tipo Carnet del interesado

Con la documentacion verificada se conformara el legajo que sera incorporado al sobre,
luego se procederd al cierre del mismo por parte del directivo en presencia del docente,
sellandolo con fa firma de ambos. El sobre debera ser remitido a la Sala Técnica Profesional

+ Formacién Profesional

1. Creacion de legajos:
1.1 Docentes aspirantes que no cuentan con legajo

» Debe realizarse en la Sala de la Junta Provincial de Calificacién Docente.

1.2 Docente que se desempefia en Centros de Formacion:
» En la Institucién en la que tenga la mayor carga horaria

2. Documentacién a presentar en original y copia autenticada por autoridad otorgante,
Juez de Paz o Escribano Publico u original y copia para ser autenticada por
autoridad competente:

>

Formulario de Entrega y Recepcién de Documentacién (que se encuentra en
pagina web) consignando la documentacién que se presentara por duplicado,
uno para ser incorporado al legajo y el otro como constancia para el docente.
Titulos Docente, Técnicos de Nivel Secundario y Superior, Profesional
Universitario, en original o fotocopia autenticada por el establecimiento que los
otorgd o por Juez de Paz o Escribano Publico. En caso de no haber recibido el
titulo a la fecha de inscripcion, presentara original de la constancia analitica de
los estudios cursados.

Fotocopia del Certificado de Nacimiento actualizado y legalizado.
Fotocopia del Documento de Identidad: de la primera hoja y de la hoja en que

figure el dltimo domicilio.
Fotocopia del Carnet Sanitario, actualizado, expedido por Ministerio de Salud de
la Provincia u Hospital Zonal.
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ARTICULO 3°.- Disponese que la documentacion recepcionada en las Instituciones Educativas
y en las Jefaturas Administrativas Regionales debera ser remitida a la Sala correspondiente,
dentro de las 48 horas siguientes al vencimiento de la fecha estipulada en la Resolucién N°
12594-E-19.

ARTICULO 4°. Por Secretaria de Gestidon Educativa notifiquese a las Instituciones Educativas y
a las Jefaturas Administrativas Regionales.

ARTICULO 5°.- Registrese, notifiquese a la Junta Provincial de Calificaciéon Docente, Secretaria
de Gestion Educativa, Secretaria de Innovacién y Calidad Educativa, Secretaria de Ciencia y
Tecnologia, Direccion de Educacién Técnico Profesional, Secretaria de Equidad Educativa,
Direccién General de Administracion y Area de Recursos Humanos. Cumplido, archivese.

ISOLDA CALSI

Ministra de Educacion




